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REGULAMIN
REKRUTACJI I PRZYZNAWANIA
SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOS

z dnia 07.06.2016 r.

dot. projektu pt. ,,Drogowskaz na biznes 5”
§ 1 - Postanowienia ogolne > Q

1. Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT realizuje projekt nt RPWM. 10.03.06-28-0003/ 15-00

- pt. ,,Drogowskaz na biznes 5”. V

®
2. Projekt realizowany jest w ramach Regionalne&og u  Operacyjnego Warmia

i Mazury na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 10 Regigna racy, Dziatania 10.3. Rozwoj
samozatrudnienia
3. Projekt jest wspodtfinansowany przez Uni¢ Euro az dkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Progra ragyjmego Warmia i Mazury na lata 2014-2020.

4. Biuro projektu miesci sie w:
siedzibie Fu’dac% jil Przedsiebiorczosci ,ATUT”,
ul. J \ iéskiego 3C,14-100 Ostroda,
(89),646-79-57, kom. 662 039 791
® odz, otwaPcia: poniedzialek — piatek 9.00-15.00
%e-mail: sekretariat@atut.org.pl

Dodatkowo prz h ipca 2016 r. do pazdziernika 2016 r. beda czynne Powiatowe Punkty
sultadyjn

Rekrutacyjn (PPRK), gdzie udzielane beda informacje nt. projektu oraz dostepne
beda dok ekrtitacyjne. Punkty zlokalizowano w:
. Urzedzie Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8b godz. otwarcia: t.o.eoeiieiiiiieinineeieennennns
. iatowym Urzedzie Pracy w Nowym Miescie Lubawskim ul. Grunwaldzka 3, godz.
OtWAICIA: tueiueennennennenns

e Powiatowym Urzedzie Pracy w Dzialdowie ul. Chopina 6, godz. otwarcia: .....oeeieeneeneennenns

5. Obszar realizacji projektu obejmuje swym zasiggiem powiaty: itawski, ostrodzki, nowomiejski,
dziatdowski

6. Okres realizacji projektu: 01.05.2016 - 31.12.2017r.

7. Niniejszy Regulamin okresla kryteria rekrutacji, uczestnictwa w projekcie, wsparcia finansowego.
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§ 2 - Definicje
Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1) Projekt - projekt pt. ,Drogowskaz na biznes 5 realizowany przez Fundacje Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT w Ostrodzie;

2) Instytucja Posredniczgca — Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie;

3) Beneficjent — Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT, 14-100 Ostréda ul. Jana III
Sobieskiego 3C, tel. 89 646-79-57, www.dnb5.atut.org.pl;
Cichhary -

5) Kandydat — osoba fizyczna, majgca ukonczony 30 rok zycia, ubiggaj i i Projekcie,

4) Partner — Centrum Doradztwa Europejskiego i Finansowego Lendo, L.osko Sp,j
Malewskiej 20 b, 10-302 Olsztyn, tel. 89 532-46-00

6) Uczestnik projektu — kandydat, ktéry zostanie zakwalifikowan r0j godnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie, podpisze deklaracje u W projekcie i skorzysta,
co najmniej z jednej z form wsparcia zaproponowanygh ic oraz zalicza si¢ do jednej z
ponizszych kategorii:

a) Osoba bezrobotna — osoba pozostajaca b , gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukujaca zatrudnienia. Definicja
zgodnie z krajowymi przepisami

kryteriow. Osobami bezrobotnymi

oby zarejestrowane jako bezrobotne

nie spetniaja one wszystkich trzech
osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludn ( , jak 1 osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Definicja nie uwzgledfiia s @. i6w stacjonarnych, nawet jesli spetniaja powyzsze
kryteria. Osoby kwalifiktjgce{Sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg
bezrobotne w rozunaien icjszej definicji (nie pobieraja $wiadczen z tytulu urlopu), sa
réwniez osobami bezréhotnyani.

®

b) Osoba r odowo - osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdw sity
roboczej (tzn. i cuje’ i nie jest bezrobotna) oraz nie jest gotowa do podjecia pracy i
uje zatrudnienia.

5 lat i wiecej, ktére wykonuja prace, za ktdrg otrzymujg wynagrodzenie, z ktdrej czerpia zyski lub korzysci
rodzinne lu ajace zatrudnienie lub wtasnga dziatalnos¢, ktére jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe,
urlop, s czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowag 1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospoda rBﬁym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.

2) Osoba posWieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet, jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientéw w swoim biurze; rybak naprawiajacy tédke czy siatki rybackie,
aby maéc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup
lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy cztonek
rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wkifad w dziatalnos¢
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego
samego gospodarstwa domowego.

! Pracujacy t@,0
s



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Osoba bedaca na urlopie wychowawczym (rozumianym, jako nieobecnos¢ w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu
macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawana jest za bierng zawodowo, chyba ze
jest zarejestrowana juz jako bezrobotna (wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).
Osoba prowadzaca dziatalnos¢ na wihasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalnos¢ cztonek rodziny) nie jest uznawana za bierng zawodowo.

Przedsiebiorca — uczestnik projektu, ktory rozpoczat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
ramach danego projektu oraz otrzymat pomoc publiczng de minimis;

Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajaca dokumenty rekrutacyjne k jaca
Kandydatéw do udziatu w projekcie;

Komisja Oceny Wnioskéw - Komisja przyznajgca srodki na rozwdj prze
oceniajacy biznes plany i kwalifikujacy wnioski do otrzymania a
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej)

sci - zespot
¢ finansowe na

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dzialalnoSci gos
polegajace na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rezpoc
kapitalowego  ulatwiajacego  sfinansowanie  pi
umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego \'
Wsparcie udzielane jest do wysokosci nie wie ] Wi
wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j
przypadku projektu ,,Drogowskaz na bizn
niz 23.100,00 zt. Wsparcie w postaci §

podstawie umowy o udzielenie cia
projektu a Beneficjentem. °®

ar ezzwrotne wsparcie
iatalnosc gospodarcza wsparcia

ydatkéw  inwestycyjnych
wa, zgodnie z biznes planem.
7 %§-krotnos¢ wysokosci przecigtnego
jaéeégo w dniu przyznania wsparcia. W
udzielane jest w wysokosci nie wyzszej
woj przedsigbiorczosci realizowane jest na
sowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem

Wsparcie pomostowe w po
doradcza o charakterze sp.

ci¥ustug szkoleniowo — doradczych —ustuga szkoleniowo -
ym (indywidualnym i/lub grupowym)

Dzien przystapienia_do pr
doradczej oraz¥eklaracfijudzial® w projekcie;

Wsparcie szkble ustuga w postaci szkolenia grupowego i/lub indywidualnego

umozliwiajgea ie wiedzy i1 umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia

dziatalpgsciigospodarczely Warunkiem ukonczenia wsparcia jest uzyskanie certyfikatu (udzial w
i p

ia); Zwrot kosztow dojazdéw dla uczestnikéw szkolenia.

osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
sci prawnej, ktdra zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia w ramach zadan z

Inteligentne specjalizacje — obszary, w ktérych regiony beda specjalizowaé si¢ w gospodarce i
wspolpracujacej z niag nauce, element strategii rozwoju wojewddztwa. Dla wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego wyrdézniono 3 inteligentne specjalizacje: Drewo i Meblarstwo,
Ekonomia wody, Zywno$¢ wysokiej jakosci.



2. Na potrzeby Projektu stworzone zostanie forum a

3.

Obszary inteligentnych specjalizacji obejmuja’:

I. Drewno i Meblarstwo: produkcja mebli, ustugi projektowe, przetwérstwo i sprzedaz
drewna, produkcja innych wyrobdw stolarskich, napraw i konserwacja, sprzedaz produktéw
drewno-meblarskich, nauka i [OB

2. Ekonomia wody: sporty wodne, transport wodny, zakwaterowanie i odnowa biologiczna,
produkcja jachtow i todzi, przemysl rolno-spozywczy, srodowisko przyrodnicze i jego
ochrona, produkcja maszyn, nauka i [OB

3. Zywno$¢ wysokiej jakosci — produkcja maszyn dla rolnictwa, przetworstw Lywcze,
produkcja ZzywnoS$ci nieprzetworzonej, przetwarzanie 1 unieszkodiwi dow
pozarolniczych, produkcja i ustugi na rzecz chowu i hodowli ryb oraz zywi natika i [OB

§ 3 - Sposéb informowania o Projeke

Informacje o Projekcie dostepne begda na stronie internetowej
spotecznosciowym Facebook gdzie zatozony jest Fanpage E
Projektu i Powiatowych Punktach Rekrutacyjno -Konsultagyg
numerem telefonu (89) 646-79-57, kom. 664 352 817 ox

informacyjnych Beneficjenta.
powiedzi umieszczone na stronie

, a takze w Biurze
anych w §1 pkt 4, pod
materiatach promocyjno —

internetowej Projektu (FAQ).
Kandydat bedzie mogt wysta¢ pytanie w nurtujagej estii na adres sekretariat@atut.org.pl,
ktére wraz z odpowiedzig zostanie umie n stronie internetowej Projektu w zakladce

Pytania i Odpowiedzi w ciggu 3 dni rob C omentu otrzymania pytania.
® &icy projektu
¢ 1

Uczestnikiem projektu moze

czna, ktora:

X
a) zamieszkuje w rozumie ek8u Cywilnego na obszarze realizacji projektu, wskazanym w

] ust. 5
3 @

b) zamierza zarejgstro. dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewodztwa warminsko-
mazurskieg iem dziatalnosci okreslonych w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji
(UE) N % nia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkggenowaniuddnii Etiropejskiej do pomocy de minimis;

et

dolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw publicznych

iadata wpisu do CEIDG , nie byla zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym lub

adzita dziatalnosci na podstawie odrebnych przepisow (w tym m. in. dziatalnos¢

adwokacka, komornicza lub oswiatowa) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
przystapienia do projektu’;

2z wylaczeniem dziatalnosci okreslonych w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis — zgodnie z zatgczniekiem do regulaminu -
zat. nr 1 katalog wykluczen

3 Nie posiada aktywnego i/lub zawieszonego wpisu do CEIDG w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu.

-4-



e) dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminie trwania rekrutacji okreslonym w §7
ust. 3;

f) nie uczestniczy w tym samym czasie w innym projekcie w ramach Dziatania 10.3 lub 10.5
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020, a takze nie korzysta rownolegle z innych $rodkow publicznych na pokrycie wydatkdw
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem
spotdzielni lub spotdzielni socjalnej, w tym zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON
oraz srodkéw oferowanych w ramach innych programéw operacyjnych fina nych ze
srodkow funduszy Unii Europejskie;.;

g) nie widnieje w rejestrze prowadzonym przez Biuro Informacji Gospodarczej Tafo iter S.A;
h) nie posiada zalegtosci w ZUS i US. Q
Z

2. Uczestnikiem projektu moze by¢ wylacznie osoba, ktéra ukonczy , pozostaje bez
pracy, nalezy do grupy osob bezrobotnych lub biernych zawodow n efinicjg wskazang
w § 2 ust.6) i spetnia minimum jedno kryterium:

a) osoby powyzej 50 roku zycia, ® \

b) kobiety,

¢) osoby niepetnosprawne, \

d) osoby dlugotrwale bezrobotne,

e) osoby niskowykwalifikowane (tj. 0& ich kwalifikacjach).

Wyjasnienia do poszczegolnych kategorii:
e Osoby powyzej 50 roku zyci -% 0 roku zycia to te, ktore w dniu rozpoczecia
i;%at. e

udziatu w projekcie ukoffezyt k uczestnikow okreslany jest na podstawie daty
I

urodzenia i ustalany w dnj udziatu w projekcie.

e Osoby niepelnosprawne,- o iepelnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 1. 0 relgbili ii zawodgwej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz.
U.z 2011 r. 7 . 721, z p6zn. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w
rozumieniu @8taw§, z 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011
r. Nr ) w szczeg6lnosci osoby z trwalg lub okresowa niezdolnoscig do
wyp réle$poteeznych z powodu statego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci
orga , Wszczegolnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracys;

) otrwale bezrobotne — to osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12

y (>12 miesiecy) (definicja stosowana dla kandydatow/uczestnikéw projektu zgodna z
zal0zeniami projektowymi)

e Osoby niskowykwalifikowane (tj. osoby o niskich kwalifikacjach) - osoby posiadajace
wyksztatcenie na poziomie ISCED 3 wlacznie. Zgodnie z definicja poziomow ISCED zawartg
w Wytycznych MIiR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéow
operacyjnych na lata 2014-2020 stopnie wyksztatcenia klasyfikowane sa w nastepujacy
Sposob:
- ISCED 1 — wyksztatcenie podstawowe,

-5-



1.

- ISCED 2 — wyksztalcenie gimnazjalne
- ISCED 3 — wyksztalcenie ponadgimnazjalne

3. Do projektu zostanie przyjetych 85 oséb w podziale na pte¢ 51 kobiet i 34 mezczyzn.

§ 5 - Wykluczenie z udzialu w projekcie

7 udzialu w projekcie wykluczone sg osoby, ktore:

a) W ciagu ostatnich 2 lat byly zatrudnione (umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto
lub inne) u Beneficjenta, Partnera lub Wykonawcy w ramach proj oraz w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Olsztynie i instytucjach wobec niego na

b) pozostaja w zwigzku malzenskim lub w faktycznym pozyciy

bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z tytutu opieki, kurateli

z Beneficjentem i/lub pracownikami Beneficjenta, Wykonawcy
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplandaw,
c) byly karane za przestepstwo skarbowe oraz osoby, ktorg ni ystajag w pelni z praw

publicznych i nie posiadajg petnej zdolnosci do%zyn rawnych,
d) sa badz byly przedsigbiorcami wpis do
gospodarcza na podstawie przepisow odreb
komornicza lub o$wiatowag) w okregi
formularza rekrutacyjnego tj. prowadzi

S lub prowadza dziatalnosé
tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka,
iecy poprzedzajacych dzien zlozenia

cztonkami spétdzielni utworzo
udziatu w projekcie 0sob be
(bankoéw  spotdzielczy
osiagaja przychodu z tytut

poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymaty pomoc
i w réznych formach, ktorej wartos$¢ brutto tacznie z pomoca, o
soba, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w

— rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro w odniesieniu do tej
obliczonych wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
oW1azwjacego w dniu udzielenia pomocy,

ierzaja rozpocza¢ dzialalnos¢ gospodarcza prowadzong wczesniej przez cztonka
ny’, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.)

nowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
formularza rekrutacyjnego,

g) zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza o tym samym profilu, co przedsiebiorstwo

* Nie posiada aktywnego i/lub zawieszonego wpisu do CEIDG w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu.
> Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osoby znajdujace sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
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2.

prowadzone przez czlonka rodziny® i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem
pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnose,

h) zmienig status na rynku pracy w okresie od dnia zlozenia dokumentow rekrutacyjnych do
dnia zakwalifikowania do udzialu w projekcie - podpisania umowy na wsparcie
szkoleniowe i deklaracji uczestnictwa w projekcie,

i) zarejestrujg dzialalnos¢ gospodarcza w okresie od dnia zlozenia dokumentéw
rekrutacyjnych do dnia rozpoczecia udziatu w projekcie - podpisania umowy na wsparcie
szkoleniowe i deklaracji uczestnictwa w projekcie.

j) Maja zakaz dostgpu do Srodkdéw (dot. powierzania wykonywania pra ud com
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium RP)

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publigzn
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spoteczn
2015 poz. 1073) pomoc de minimis moze by¢ udzielona jezeli sp

a) Kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpowi
(UE) nr 1407/2013 oraz art. 5 rozporzadzenia Komisji (

rozporzadzenia Komisji
014, lub

b) Kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpew art. 5 rozporzadzenia Komisji

(UE) nr 1407/2013 oraz art. 8 rozporzadzenia Komisji r651/2014, lub
Pomoc de minimis moze by¢ udzielana prze io ziatajagcemu we wszystkich sektorach z
wylaczeniem przypadkéw, o ktérych w art . porzodzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stgSowa t. 107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de mi:imiS'
§%uenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne skta@@ja Sig zhastepujacych elementow:
1) formularza kwalif jnegoWwraz z oswiadczeniami.

dydata do Projektu, ktére dotycza:

r ania dzialalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa warminsko -
urskiego,
b) pozostawania w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z

Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT w Ostrodzie, Centrum Doradztwa
Europejskiego i Finansowego Lendo, Losko Sp.j lub Wykonawca w ramach Projektu w
ciggu ostatnich 2 lat oraz z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Olsztynie i instytucjami wobec
niego nadrzednymi;

c) nie pozostawania w zwigzku malzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku

Jw.



d)

g)

h)

)

k)

D

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli
z Beneficjentem i/lub pracownikami Beneficjenta, Partnera lub Wykonawcy
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznes plandw;

nie posiadania zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 12
miesigcy poprzedzajacych dzien ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych;

niekaralnosci za przestgpstwa skarbowe oraz korzystania w petni z praw publicznych i
posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

nie pozostawania w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien zloz
rekrutacyjnych, wspdlnikiem lub komplementariuszem w spotk
cztonkiem spodtdzielni utworzonych na podstawie prawa spotdzielcze

nie otrzymania w biezagcym roku kalendarzowym oraz dwoeh pofirze cych go latach
kalendarzowych pomocy de minimis z ré6znych zrodet i w ch, ktorej wartos¢
brutto tacznie z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekraczat vartos¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, a w przypadku dziatalnosci gos%)dar } (7€ transportu drogowego -
réwnowartos¢ w zlotych kwoty 100000 eur wedlug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego enia pomocy;

niedokonania zmiany statusu na Jgyn az nierejestrowania dziatalnosci
gospodarczej w okresie od dnia ztozenjd, do ntow rekrutacyjnych do dnia podpisania
deklaracji przystapienia do projektu;

wyrazenia zgody na przetwar d osobowych na potrzeby realizacji Projektu,
zgodnie z art. 31 ustaw‘ z dpga29 sierp 997 r. o ochronie danych osobowych;
pu '

dotyczace braku zakaz srodkéw (dot. powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebyWwajac ew przepisom na terytorium RP).

nierozpoczecia w ramach, projektu dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez

czlonka 8dzifty’, wykotzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.)
stanowiacyclhyza dla tej dzialalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowa, i alhosci gospodarczej nie pozniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia

formtlarza reknytacyjnego;

ocZgcia w ramach projektu dziatalnosci gospodarczej prowadzonej o tym samym
0 przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
korzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnos¢;

jeuczestniczenia w tym samym czasie w innym projekcie w ramach Dziatania 10.3 lub
10.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, a takze nie korzysta réwnolegle z innych srodkéw publicznych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez
zatozeniem spotdzielni lub spoldzielni socjalnej, w tym zwlaszcza ze srodkow Funduszu

" Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osoby znajdujace sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ Jw.
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Pracy, PFRON oraz s$rodkéw oferowanych w ramach innych programow operacyjnych
finansowanych ze srodkéw funduszy Unii Europejskie;j,

n) zobowigzania si¢ do udzielenia informacji o swojej sytuacji na rynku pracy w ciagu 4
tygodni od zakonczenia udzialu w projekcie (zaswiadczenie ZUS, US, wydruk z CEIDG,
oswiadczenia o zatrudnieniu pracownika, i inne, o ktére poprosi Beneficjent)

3) kserokopia orzeczenia o przyznanym stopniu niepetnosprawnosci — jesli dotyczy,
Swiadectwo, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolen);

5) kserokopii dokumentéw potwierdzajacych zgodnos¢ doswiadczenia i/lub a ej z
kierunkiem proponowanej dziatalnosci gospodarczej (Swiadectwo pra zagwiadgzenie od

pracodawcy, referencje, inne zaswiadczenia) — jesli dotyczy;

4) kserokopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje uzupe{niaj?ce (dyplom,

6) oswiadczenie lub zaswiadczenia potwierdzajace status osoby otrwale obotnej — jesli
dotyczy); w przypadku:

— 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Urzedzie Prac& jest zaswiadczenie z
tnej w

Urzedu Pracy potwierdzajace status osoby diugotswal rozumieniu definicji
zawartej w § 4 ust. 2 ,.dlugotrwale bezrobotny”

— 0s0b bezrobotnych (w rozumieniu definicji B 18zarejestrowanych w Urzedzie Pracy
wymagane jest oswiadczenie (zgodnie ze ym do formularza kwalifikacyjnego —
zat. nr 4) potwierdzajace status osoby dtugotiwale bezggbotnej w rozumieniu definicji zawartej w

§ 4 ust. 2 ,,dlugotrwale bezrobotny”
7) inne dokumenty, wymagane na etapi y Inej przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

2. Kopie zalgczonych dokumerfow potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Kandydata poprzez opatrzenie ony kopii dokumentéw klauzuly ,.Za zgodnos¢ z
oryginalem", aktualng datg fasporecznym podpisem Kandydata lub opatrzone na pierwszej
stronie napisem ,,Za zgodn ginatem od strony ...do strony..." z aktualng data oraz

wiasnorgcznym pedpi andydata.
3. Za skladanie oS§wiadeze godnych z prawda grozi odpowiedzialno$¢ w drodze powodztwa
cywilnego.

§7 — Zasady rekrutacji
1. Wagunkiemyprzgstapienia do Projektu jest ztozenie przez Kandydata dokumentow rekrutacyjnych
ch'w

i § 6 ust. 1 i dostarczenie ich osobiscie, kurierem badz poczta w wyznaczonym
termi Biura Projektu. Decyduje data wplywu dokumentow do Biura Projektu.

2. Formularz kwalifikacyjny wraz ze wzorami oswiadczen mozna odebra¢ osobiscie w Biurze
Projektu i Powiatowych Punktach Rekrutacyjno — Konsultacyjnych lub pobra¢ ze strony
internetowej projektu www.dnb5.atut.org.pl. W kazdym z powiatéw wskazanych w § 1 ust. 5
czynne beda powiatowe punkty konsultacyjne, ktorych zadaniem bedzie udzielanie informacji nt.
projektu — lokalizacja punktéw oraz godziny pracy zostaty wskazane w §1 ust 4 oraz zostana
podane na stronie internetowej projektu.

3. Komplet wilasnorecznie podpisanych dokumentéw wymienionych w § 6 pkt. 1 nalezy ztozy¢

-9.



osobiscie przez Kandydata, kurierem badz poczta jedynie w:
Biurze Projektu w siedzibie Fundacji Rozwoju Przedsiebiorczosci ,, ATUT”,
ul. Jana III Sobieskiego 3¢
14-100 Ostréda.

w terminie
od ... lipca 2016 r do ...pazdziernika 2016 r

Z zastrzezeniem § 7 ust. 5
w godzinach 9.00-15.00 'b

. Rekrutacja prowadzona bedzie do osiggnigcia 2-krotnosci liczby uczestni idzianych w
projekcie z podziatem na ptec¢: 170 oséb, w tym 102 Kobiety i 68 Mgz

. Beneficjent zastrzega sobie prawo wczesniejszego zamknigcia nab
limitéw 2- krotnosci zgloszen w podziale na pte¢ wedtug §7

krotnosci zgloszen Beneficjent zamieszcza informacje o tym fa
www.dnbS5.atut.org.pl, w Biurze Projektu oraz Powig
Konsultacyjnych, jednak nabér wnioskow w tej podkategotii
ktérym osiagnigto limit 2 krotnosci. Oznacza to, ze
na etapie rekrutacji. Wnioski beda oceni
ocenione wnioski zostang przekazane do et
28 wnioskow — ok. 2-krotnosci jednej gr

0 ieciu wymaganych

encie osiggniecia 2-
ie internetowej projektu
Punktach Rekrutacyjno -
) godz. 15.00 dnia roboczego w

(warunkiem jest uzbieranie si¢ min.
wej

. W przypadku wptynigcia w terminie an §7 ust. 3 mniejszej liczby niz 2-krotnos¢, ale
pozwalajacej na wylonienie ggp z nych okreslonych w § 4 ust. 3 rekrutacja zostanie
zamknieta.

. W przypadku braku wystagezajgcej®liczby kandydatow Beneficjent moze przeprowadzi¢ nabor

uzupetniajacy. Informacja o atkgwym naborze umieszczona zostanie na stronie internetowej
projektu, Facebgok npage® Fundacji ATUT) oraz w Biurze Projektu i punktach
konsultacyjnych.

. Kandydaci sa do zlozenia prawidlowo wypelnionego Formularza

mplarzu wraz z wymaganymi zalgcznikami w zaklejonej kopercie

FUNDACJA ROZWOJU
PRZEDSIEBIORCZOSCI ,ATUT”
ul. Jana III Sobieskiego 3C/57
14-100 Ostroda

Dokumenty rekrutacyjne dot. Projektu ,,Drogowskaz na biznes 5 realizowanego w ramach Dziatania
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10.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020.

*odpowiednie zaznaczyé

Uwagal

jego punktéw nie moze by¢ opisany nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub wstawié

9.

10.

11.

12.

Nalezy wypeki¢ wszystkie rubryki Formularza Kwalifikacyjnego. W przy a@wé V/

Kazdy kandydat otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentow: x

a) w przypadku osobistego ztozenia dokumentéw rekrutacyjuych ierdzenie ztozenia z
podaniem daty i godziny ich przyjecia, z nadanwym n ntyfikacyjnym formularza, ktory
bedzie jednoczesnie stuzyt, jako identyfikator na lisci&ganiingopve;

b) w przypadku przestania dokumentéw poczta
zobowigzany jest do zachowania dowod iczy sie dzien wptywu formularza do
Biura projektu. Potwierdzeniem wptywu me bedzie przestanie do Kandydata pisma
informujacego o nadanym nr identyfikagy) . sylki dostarczane poczta lub kurierem beda
wpisywane na koniec dnia robocze

a posrednictwem kuriera — Kandydat

Dokumenty rekrutacyjne zlagone inem rozpoczecia rekrutacji, badz po terminie
zakonczenia rekrutacji jak r6 enty zlozone wielokrotnie nie beda podlegad
rozpatrzeniu. Kandydat ma N ycofania dokumentéw i zlozenia ich ponownie, lecz
jedynie w przypadku, gdy nicpt rmin sktadania dokumentow rekrutacyjnych.

O zakwalifikowagiu dato

o Projektu decydowac¢ bedzie Komisja Rekrutacyjna powotana

przez Prezesa ZarZgdu cji Rozwoju Przedsiebiorczosci ,,ATUT”, w sktad, ktérej wchodza
psycholog, doradca z y, doradca biznesowy, kierownik projektu, specjalista ds. rozliczen i
specjalista d

Rekruta 1@ g przebiegaé zgodnie z nastepujgcym schematem:

a) &I jmowanie formularzy rekrutacyjnych, analiza formalna — wnioski beda ocenianie
b biezaco.

b) E I - ocena merytoryczna w trakcie spotkania z doradca zawodowym, psychologiem,

doradca biznesowym.

Terminy spotkan z wymienionymi osobami zostang zamieszczone na stronie internetowe;j
projektu z 5 dniowym wyprzedzeniem oraz zostanie wystana informacja droga mailowa do
0s6b, ktore udostepnity adres mailowy,

c) ETAP III — decyzja o zakwalifikowaniu, badz odrzuceniu przez Komisj¢ Rekrutacyjna. Osoby,
ktére uzyskaja min. 60 pkt otrzymujg pozytywny wynik. W takim przypadku moga by¢

11 -




13.

14.

doliczone punkty premiujace:

Kryteria Kwalifikacyjne Pkt.
Osoba dlugotrwale bezrobotna 2 pkt.
Osoba o niskich kwalifikacjach 2 pkt.
Osoba powyzej 50 roku zycia 1 pkt.
Osoba niepetnosprawna 1 pkt.
Kryteria dotyczgce planowanej dzialalnos$ci Pkt.
Inteligentna specjalizacja* 5 pkt.
Tworzenie miejsca pracy dla pracownika zatrudnionego n

umowe o prace**

*jesli dzialalnosé wpisuje sie w wiecej niz jedna specjaliz

tylko za jedna

Osoby, ktére uzyskaja min. 70 pkt zosta
migdzy 60-69 pkt. kwalifikuje na listg r

odrzucone. W przypadku, gdy nabgr¥z
odpowiednia liczba osob, zakwali
punktacja (drugim kryterigm
wczesniejszy termin zlozeniatynigku

ane do udzialu w projekcie. Wynik
by majace mniej niz 60 punktéw zostang
mkniety i nie zostanie zakwalifikowana

tang osoby z listy rezerwowej z najwyzsza
m w przypadku tej samej liczby punktow jest
utacyjnego).

W przypadaku gdy licz , Rtore uzyskaly punktacje wyzsza niz 70 pkt. jest wicksza niz
liczba dostepnych miej walifikacja odbywa si¢ zgodnie zprzyznang punktacja
(kwalifikacjagosd 7sza punktacja) (drugim kryterium kwalifikujacym w przypadku tej

samej liczby pufikto wczesniejszy termin ztozenia wniosku rekrutacyjnego).
Lista ranki badzie publikowana z czgstotliwoscig min. raz na miesigc. Maksymalny czas
oceny forfgalno — merytorycznej to 1 miesiac (przy grupie ok. 28 os.).

d) E fonienie list zakwalifikowanych, potwierdzenie kryteriow kwalifikacyjnych i
odpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie oraz umowy szkoleniowe;j.

otkan z etapu Il podlegaja zmianom jedynie w przypadkach losowych lub innych
sytuac niezaleznych od Kandydata np. choroba, pogrzeb, slub, wypadek, egzamin itp. pod
warunkiem dostarczenia dokumentow potwierdzajacych zaistnienie w/w sytuacji.

Komisja Rekrutacyjna dokona wyboru 85 kandydatow z podzialem na ptec¢ okreslonych zgodnie z
§ 4 ust 3. Ocena Kandydata odbegdzie si¢ na podstawie dokumentow rekrutacyjnych oraz rozmow
kwalifikacyjnych prowadzonych przez doradce zawodowego, psychologa, doradce biznesowego.
Ostatecznej oceny dokona Komisja rekrutacyjna podsumowujgc wyniki rozméw doradcy
zawodowego, psychologa, doradcy biznesowego, a takze weryfikujac dokumentacj¢ kandydata do
przyznania punktow premiujacych. O miejscu Kandydata na liscie rankingowej decyduje suma
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15.

W przypadku braku prawidtowego uzupetnienia w wyznaczonym termi

16.

17.

18.

19.

20.

21

Doradca zawodowy
(1h/os)

. Kryteria oceny f(gmu :

punktoéw uzyskanych z etapu II, III.

Dokumenty rekrutacyjne niekompletne lub zawierajace uchybienia formalne podlegaja
uzupehnieniu. Kandydat ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego formularza
kwalifikacyjnego (wniosku) w terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania pisma informujacego
przestanego za posrednictwem e-maila, faxu, poczty tradycyjnej lub przekazanej informacji
telefonicznie o powyzszym. Uzupelnienie mozliwe jest jedynie w przypadku wystapienia
nastepujacych brakow lub btedow oczywistych:

a) brak podpisu,
b) niewypetnione pola w formularzu,

¢) brak co najmniej jednej strony we wniosku,

d) brak ktéregos z wymaganych zalacznikow.

Lista uczestnikdéw projektu zostanie ogloszona na stronie internég@we
formularza kwalifikacyjnego w terminie 7 dni kalendarzo
rozméw kwalifikacyjnych.

akonczenia analizy zgloszen i

stadajace sume pkt. z etapow Il i I1I w
zialem wymienionym w § 4 ust. 3.

Osoby niezakwalifikowane do udziatu w projekcie,
przedziale 60-69 pkt utworzg listy rezerwowe

Dopuszcza sie wycofanie dokumentow p a i ponowne ich zlozenie jedynie w

przypadku, gdy dokumenty nie podlegaty o€eni

Beneficjent zastrzega, iz wypelnienie i ztozeni umentoéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne

z zakwalifikowaniem do Projektu.

Komisja Rekrutacyjna bedzi umenty rekrutacyjne osob niespetniajacych warunkow

wymienionych w §4 ust. 2.

j formularzy zgloszeniowych. Na tym etapie Kandydat moze otrzymac:

Zakres czynnosci Maksymalna liczba punktow

test okreslajacy predyspozycje osobowosciowe
i motywacyjne do samodzielnego zaktadania i
prowadzenia firmy, ocena wyksztatcenia i
doswiadczenia zawodowego - W przypadku
os6b, ktore zamierzaja otworzy¢ 40 pkt
jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza
wymagajaca posiadania odpowiednich
kwalifikacji (uprawnien do wykonywania
zawodu — zgodnie z prawodawstwem
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krajowym) umozliwiajacych samodzielne
prowadzenie dzialalno$ci, ich brak
powoduje odrzucenie kandydata na etapie
oceny merytorycznej (do 40 pkt). Analiza
potrzeb szkoleniowych i doradczych przed i po
dotacyjnych.

Psycholog
(0,5h/0s)

Okreslenie profilu Kandydata przez
Psychologa pod wzgledem:

1) kompetencji migkkich

2) determinacja do podjecia dziatalnosci
Kandydat zostanie oceniony na podstawie 20
zagadnien (pytan) — za kazda odpowiedz
mozliwos$¢ uzyskania 0; 0,5 lub 1 punkt
(max.20 pkt).

Doradca biznesowy
(1h/os)

Rozmowa - ocena pomystu na biznes pod

wzgledem:

1) realnosci przedsigwziecia — waga pun
0,3 (max 12 pkt)

2) perspektyw na rynku — waga pun
(max 12 pkt.)

B) okreslenie szans i zagrozgn
firmy przez min. rok — wa 0,1

MAKSYMALNA LICZBA PUNK§O

20 pkt

40 pkt.

(max 4 pkt.)
1) ocena planowanychéwyd z dotacji —
waga punktowa a pkt)
NIA

Osoby, ktoreqzys
doliczone punk

migdzy 60269 pkt. kw

Osoby, ktg
odrz
0 ni

C)

100 pkt.

jace zamieszczone w tabeli ponizej.

uz

aniu, badz odrzuceniu przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

pkt otrzymujg pozytywny wynik. W takim przypadku moga by¢

in. 70 pkt zostang zakwalifikowane do udzialu w projekcie. Wynik
ifikuje na liste rezerwowg. Osoby majace mniej niz 60 punktéw zostana

ptzypadku, gdy nabor zostanie zamknigty i nie zostanie zakwalifikowana
czba osob, zakwalifikowane zostang osoby z listy rezerwowej z najwyzsza
rugim kryterium kwalifikujacym w przypadku tej samej liczby punktéw jest
esmniejszy termin ztozenia wniosku rekrutacyjnego).

Osoba Punkty premiujace Maksymalna liczba punktéw
Cztonek Komisji | Inteligenta specjalizacja — przyznane na 5 pkt.
Rekrutacyjnej podstawie zawartych informacji w formularzu

rekrutacyjnym dotyczacym planowane;j
dziatalnosci*

Cztonek Komisji
Rekrutacyjnej

Tworzenie miejsca pracy dla pracownika 10 pkt.

zatrudnionego na uUmowe o prace — przyznane
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na podstawie zobowigzania w formularzu
rekrutacyjnym dotyczacym planowane;j

dziatalnosci**
Cztonek komisji Kryteria kwalifikacyjne: osoba dtugotrwale 2 pkt.
Rekrutacyjne;j bezrobotna — przyznane na podstawie

oswiadczenia/zaswiadczenia — zat. Nr 4 do
formularza/zaswiadczenie z PUP

Cztonek komisji Kryteria kwalifikacyjne: niskie kwalifikacje — |2 pkt.

Rekrutacyjnej przyznane na podstawie zataczonych

dokumentow
Cztonek komisji Kryteria kwalifikacyjne: powyzej 50 roku 1 pkt.
Rekrutacyjnej zycia — przyznane na podstawie zawartych

informacji w formularzu rekrutacyjnym

Cztonek komisji Kryteria kwalifikacyjne: niepelnosprawnos¢ — | 1
Rekrutacyjne;j przyznane na podstawie zalgczonego
orzeczenia o niepetnosprawnosci

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW DO UZYSKANIA:

*jesli dzialalnosé wpisuje sie w wiecej niz jedna punktacja przyznawana jest

tylko za jedna

**wykazanie w formularzu rekrutacyjn
do zatrudnienia pracownika po otrz
stosownych dokumentow potwierd

d) ETAP 1V- péswie ic
zakwalifikowanych \sa i

szkoleniowe;j.

o0 zatrudnienia jest zobowiazujace
cia finansowego oraz przedstawienia
dnienie.

yteriow  kwalifikacyjnych,  wylonienie  list
deklaracji uczestnictwa w projekcie oraz umowy
21. Maksymalna liczba punktow dobycia po zsumowaniu poszczegdlnych etapdéw to 121 pkt.

22. W przypadku Kandydat, torzy uzyskali taka samg liczbe punktow o zakwalifikowaniu si¢ do
ity przyje¢ okreslone w § 4 ust. 3 oraz wczesniejszy termin ztozenia

czesciowych list zakwalifikowanych (min. raz na miesigc).

24. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udzialu, do projektu moze zostaé
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej z zachowaniem kolejnosci na tej liscie.

25. Kolejne osoby z listy rezerwowej moga przystapi¢ do Projektu w sytuacji przedstawionej w §7 ust.
24 do momentu, w ktérym przeprowadzonych zostanie nie wiecej niz 20% obowiazkowych zajeé
przewidzianych w ramach wsparcia szkoleniowego (dotyczy osob z listy rezerwowej, ktére nie
posiadajg dokumentéw zgodnie z § 8 ust. 7, ktére zwalnialyby uczestnika z udzialu w
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szkoleniach).
26. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej nie przystuguje odwotanie.

27. Osoby zakwalifikowane do projektu zobowigzane sa do podpisania deklaracji uczestnictwa w
projekcie, ktérej zatacznikiem jest o$wiadczenie o nie dokonaniu zmiany statusu na rynku
pracy, spelnieniu warunkéw kwalifikacyjnych oraz nie zarejestrowaniu dzialalnoSci
gospodarczej w okresie od dnia zlozenia dokumentéow rekrutacyjnych do dnia podpisania
deklaracji. Deklaracja podpisywana jest co do zasady w pierwszym dniu rozpoczecia wsparcia
szkoleniowego

§ 8 — Usluga szkoleniowa

1. Wsparcie szkoleniowe realizowane jest na podstawie Umowy o Swiadczeni
zawieranej pomiedzy Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUL” a nikiet projektu.

2. Grupy organizowane beda po zakwalifikowaniu si¢ min. 14 os. do pi@jektt Grupy beda liczy¢ od

10 do maksymalnie 15 osob.
3. Nieodptatne szkolenie, w wymiarze 32 godzin, prowadgone 1
I. procedura zakladania firmy, zasady internetowej 1] i firhy (e-administracja), formy

e
opodatkowania, \
I1. okreslenie profilu dziatalnosci i wycena ofgr duktéw/ustug, rozliczenia z urzedami,

przychody i koszty dziatalnosci,

ie:

III.  Promocja firmy w tym e-commerce,

IV. zatrudnianie pracownikow, dokumefty ¢edne w firmie, wydatkowanie dotacji i jej
udokumentowanie. ®

ia w szkoleniu indywidualnym/grupowym w wymiarze 6
odziatu oferowanych ustug i ich wycena (2h/0s.), pomoc w
gsci opisowej (2h/os.) i finansowej (2h/o0s.). Szkolenie
dla wszystkich uczestnikow projektu. Istnieje mozliwos¢
ych w grupowe na wniosek Uczestnika Projektu (liczba godzin

y zobowigzani beda do podpisywania listy obecnosci na zaje¢ciach szkoleniowych.

7. Przedsigbiorcy, nie musza uczestniczyé w wsparciu szkoleniowym realizowanym przez
Beneficjenta (Projektodawce) jedynie w przypadku gdy:

a) ukonczyli wsparcie szkoleniowe realizowane w projekcie w ramach Dziatania 6.2 PO KL,
8.1.2 POKL, 10.3i 10.5 RPO WiM lub

b) w ciggu ostatnich 3 lat ukonczyli szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej organizowane przez powiatowy urzad pracy
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Jednoczesnie osoby te musza przedstawi¢ Beneficjentowi stosowne dokumenty potwierdzajace, -co
najmniej jeden z powyzszych punktow oraz ztozy¢ stosowne oswiadczenie.
8. Zwrot kosztow dojazdoéw dla uczestnikdw szkolen mozliwy jest po spelnieniu nastepujacych

a)

b)

d)

g)

h)

warunkow:

W przypadku, gdy szkolenia odbywaja sie¢ w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania
uczestnika projektu, moze on ubiegac si¢ o zwrot kosztow przejazdu na szkolenia z miejsca
zamieszkania oraz zwrot kosztdw przejazdu z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania.

Koszt przejazdu uczestnikow projektu, o ktorym mowa w pkt. a) dotyczy najt o biletu
komumkacp publlcznej na danej trasie w mwsmcu w ktorym odbywa sie szko

uzyczonym samochodem. Refundacja wydatkéw zwiazany:
prywatnym lub uzyczonym nastgpuje do wysokosci ceny
publicznego na danej trasie

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ uwzgledniania cen biletow przewggzni
(np. prywatnych) w sytuacji, gdy koszt swiadczongch

cen przewoznikdéw panstwowych lub, jesli jest to je
dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu na godzi

ustug jest poréwnywalny do

ew@znik na danej trasie lub oferuje
1 rmie wsparcia rozktad jazdy
ptzez uczestnika projektu wniosku o

8 do regulaminu wraz z odpowiednimi

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest
zwrot kosztdw przejazdu stanowigcego z

oswiadczeniami.
Whnioski wraz z o$wiadczeniami cz b, zwrotu kosztow przejazdu przekazywane sa
osobiscie do biura prOJe‘l<tu a woju Przedsiebiorczosci ATUT ul. Jana III

Sobieskiego 3¢, 14-100 Ostrq
Zwrot kosztow przejazdu
przez uczestnika projekt
Przez udokumentgwgane K
potwierdzone:

jektu dokonywany jest na rachunek bankowy wskazany
ioSku o zwrot kosztéw przejazdu.
ty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na przejazd,

e W przy zestnik dojezdza na szkolenia przy pomocy komunikacji publiczne]

dow orazowy bilet zawierajacy ceng, dat¢ i godzine przejazdu na trasie
p amieszkania a miejscem, w ktorym odbywa si¢ szkolenie
. padku, gdy uczestnik dojezdza wlasnym pojazdem dowodem jest: potwierdzenie

idletu na danej trasie wystawione przez przewoznika, oswiadczenie uczestnika

ktu, ktore potwierdza koniecznos$¢ korzystania z takiej formy transportu (zatacznik nr 9

Regulaminu) oraz przedstawienie do wgladu prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego

pojazdu. W przypadku, gdy uczestnik projektu jest wspotwilascicielem pojazdu nalezy

dotaczy¢ oswiadczenie uzyczenia pojazdu podpisane przez drugiego wspolwlasciciela
pojazdu (zalacznik nr 11 do Regulaminu).

e W przypadku, gdy uczestnik dojezdza samodzielnie uzyczonym pojazdem dowodem jest:
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie wystawione przez przewoznika, oswiadczenie
uczestnika projektu, ktore potwierdza koniecznos¢ dojezdzania uzyczonym pojazdem
(zatacznik nr 10 do Regulaminu) oraz przedstawienie do wgladu prawa jazdy uczestnika,
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dowodu rejestracyjnego uzyczonego pojazdu, umowy uzyczenia samochodu. W przypadku,
gdy pojazd jest wspotwlasnosciga o0sob trzecich nalezy dotaczy¢é oswiadczenia obu
wspotwlascicieli o uzyczeniu pojazdu (zatgcznik nr 11 do Regulaminu).
i) Przy dokonywaniu refundacji Beneficjent sprawdza wniosek z lista obecnosci potwierdzajaca
uczestnictwo danej osoby w poszczegolnych dniach trwania szkolenia.
J)  Wysokos$¢ zwrotu kosztow dojazdu nastgpuje do wysokosci potwierdzonej zalgczonymi do
wniosku biletami, badz w przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym samochodem do
wysokosci biletu najtanszego srodka transportu publicznego na danej trasie.

k) W przypadku braku ktéregokolwiek z zalacznikow do wniosku o zwrot koszto jazdu,
uczestnik bedzie poinformowany telefonicznie/mailowo o mozliw nienia
brakujacych zalacznikow w terminie 3 dni roboczych od 0ZMOwWYy
telefonicznej/odebrania maila. W przypadku nie uzupehlienig brakmja tgcznikow we

wskazanym terminie wniosek o zwrot kosztdw przejazdu zostanicozpatrzo gatywnie.
1) Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonego
wyptate srodkow.
m) Beneficjent dokonuje refundacji kosztéw przejazdu

zatwierdzenia wniosku o zwrot kosztow
N iero po ukonczonej ustudze
dokumentow w terminie 7 dni od
zakonczenia ustugi szkoleniowe;j.

n) Uczestnik Projektu otrzymuje zwrot kosztd
szkoleniowej oraz ztozeniu kompletu wy
§ 9 — Wsparciedi %— arunki ogolne
. Warunkiem ubiegania si¢ o pr&yzn ig, wsparcid finansowego jest ukonczenie ustugi szkoleniowej
lub przedstawienie stosownego dok u nie z § 8 ust.7.
. Uczestnicy projektu moga ub ¢ Sig, 0 Wastepujace wsparcie finansowe:
a) Wsparcie finansowe na“t@zpoezecie dziatalnosci gospodarczej dla min. 75 oséb na pokrycie
wydatkow ingyest ch zwigzanych z rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej w wysokosci

nie wiekszej 239400 :
b) wsparci we w postaci ustugi doradczo - szkoleniowej (indywidualne i/lub
grupowe )%, charakierzéhspecjalistycznym dla min. 75 0séb po 16 godzin na osobge — zakres i

form ia zostanie doktadnie zdiagnozowana podczas rekrutacji (spotkanie z doradca

a
a y
. icy, nie mogg zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej w okresie od dnia ztozenia
dok tow rekrutacyjnych do dnia podpisania deklaracji udziatu w projekcie. Zaleca si¢, aby

uczestnicy bezzwlocznie rejestrowali dzialalnosé¢ gospodarcza po uzyskaniu informacji o

ficjent zatwierdza

dni roboczych od dnia

wynikach oceny biznes planu (ukazanie si¢ listy rankingowej).
. Wsparcie finansowe Przedsiebiorcow stanowi pomoc de minimis. Kazdy uczestnik korzystajacy ze
wsparcia finansowego otrzyma stosowne zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis,

. Beneficjent zastrzega, ze wyptata dotacji inwestycyjnej nastgpi dopiero w momencie otrzymania
przeznaczonych na ten cel sSrodkéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu wszystkich warunkow
umowy przez Przedsigbiorce.
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6. Informacja odnosnie terminéw naboru Wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego, zostanie
umieszczona na stronie internetowej projektu, Facebooku (Fanpage Fundacji ,,ATUT”) z co
najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze projektu i Powiatowych
Punktach Rekrutacyjno - Konsultacyjnych.

7. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 10-04-2015r Uczestnik Projektu moze taczy¢ instrumenty finansowe z
dotacjami, tzn. moze uzyskac dotacje oraz pozyczke zgodnie z ponizszymi pkt:

1) Instrumenty finansowe moga by¢ taczone z dotacjami:

a) w ramach tego samego projektu,

b) w ramach dwdch réznych projektow.
2) Wsparcie, o ktéorym mowa w pkt 1, moze obejmowaé takze tén, s wydatku, pod
warunkiem, ze suma wszystkich polaczonych form wsparcia nie pr czajcatkowitej kwoty tego
wydatku.
3) W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. a, zastosowanie maja przepisy zace kwalifikowalnosci

wydatkow okreslone dla instrumentéw finansowych. @
4) W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. b, zastosowani
wydatkéw wihasciwe dla danej formy finansowego wépar

ewidencja zapewniajaca, iz wydatki kwalifiko
od wydatkow kwalifikowalnych w ramach dotac

§ 10 — Wsparcie finansowe na oc zialalnoSci gospodarczej (dotacja)

j epi8y dotyczace kwalifikowalnosci
1lwestycji i prowadzona jest oddzielna

instrumentu finansowego sa odrebne

1. Warunkiem ubiegania si¢ @ ud i arcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej jest ztozenie komp 1 peawidlowo sporzadzonych dwoch egzemplarzy (w wersji
papierowej) Wniosku o przyzrigh finansowego wraz z zalacznikami.

Uwagal

iznes planu. W przypadku, gdy ktorys z jego punktow nie

Nalezy wypemhi¢ w&y tkie ryki

moze by¢ opisany nalezw whie dotyczy” lub wstawié ,,-".

2. Ztozony wni acznikami nie podlega zwrotowi.

3. Whiosek nie-'wspdrcia finansowego wraz z zalacznikami okresla:

a) kw komyitych wydatkow na rozwdj przedsigbiorczosci;
wang kwote dofinansowania;
rodzaj i charakterystyka dziatalnosci gospodarczej, ktora Uczestnik Projektu zamierza podjac;

c)

d) informacje o planowanym zatrudnieniu pracownikow;

e) opis doswiadczenia i kwalifikacji Uczestnika Projektu;

f) charakterystyke rynku i konkurencji, w tym analiz¢ SWOT, opis produktu, sposobéw promoc;ji;

g) opis planowanej inwestycji wraz z dokladnym wyszczegdlnieniem wszystkich wydatkow, jakie
Uczestnik Projektu zamierza ponies¢ w zwigzku z planowang dziatalnoscig gospodarcza;
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h) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na najblizsze 2 lata;
i) szczegdtowy harmonogram wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zatacznikami nie oznacza zgody na zawarcie Umowy na
udzielenie wsparcia finansowego

4. W ramach jednorazowego wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej
mozliwe jest sfinansowanie przez Przedsiebiorce wydatkow inwestycyjnych umozliwiajacych
uruchomienie (powstanie) przedsigbiorstwa, a w szczego6lnosci:

a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, sprzetu rozumianego, jako $
pozostatego sprzgtu i wyposazenia, dla ktorych prowadzona jest ewide
ilosciowo- wartosciowa, w tym:

oraz

e zakup samochodu — podstawa uznania wydatku za kwalifth
celowos¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci bez zakupu srodk
uczestnika dokumentu uprawniajgcego do prowadzenia
mozliwy jest do wysokosci: ®

%ka jazdy (PKD 85.53), ushugi
IOWNPKD 77.1);
» do 15 000 zt — w pozostatych przgpa

» W  przypadku dzialalno$ esie drogowego transportu towarow
wykluczone jest sfinan ni mach dotacji Srodka transportu.

rzedstawienie przez
rakup srodka transportu

» powyzej 15000 zt — dotyczy tylko dzi
wynajmu srodka transportu 0séb np.

* Pojazd nalezy ubezpigezy¢ zpieczenie OC) oraz w przypadku zakupu uzywanego
srodka transportu nalezy awjc'deklaracje pochodzenia srodka trwatego - dokumenty
te beda weryfikowan M czenia.

Zgodnie z art. | ust‘l lit ggarozporZgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w

sprawie stosowania a Traktatu do pomocy de minimis nie jest mozliwe nabycie pojazdoéw
przeznaczonych do spert owego w zakresie drogowego transportu towarowego.
Koszt nabycjasuzyswan sradkow trwalych moze by¢ uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem
spetnieni ychikryteriow:

0

e 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku srodek trwaly nie zostal zakupiony z
rzystaniem $rodkow publicznych krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii
ropejskiej (dokumentem poswiadczajacym ten fakt moze by¢ oswiadczenie sprzedawcy);

e cena Srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest
nizsza od ceny nowego srodka trwatego, co potwierdza deklaracja pochodzenia Srodka
trwatego. W przypadkach, gdy cena zawarta w deklaracji pochodzenia $rodka
trwalego budzi watpliwosci Beneficjent ma prawo zazadaé¢ wyceny rzeczoznawcy w
celu potwierdzenia wartosci zakupionego Srodka trwalego.

-20 -



e JSrodek trwaly posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsigwzigcia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy.

e optacono PCC’ (podatek od czynnosci cywilnoprawnych (w przypadku zakupéw od oséb
fizycznych przewyzszajacych kwotg 1 000 zt)

Deklaracja pochodzenia srodka trwatego bedzie weryfikowana na etapie rozliczenia inwestycji przez
Przedsiebiorce — dokumenty nalezy dotaczy¢ do zestawienia poniesionych wydatkéw inwestycyjnych.
Natomiast pozostate w/w dokumenty dopiero na etapie kontroli

Jezeli cena nabycia uzywanego srodka trwalego bedzie wyzsza, niz jego wartos¢ %alona
przez niezaleznego rzeczoznawce, réznica migdzy ceng nabycia a wartoscig kowa“#ie jest

wydatkiem kwalifikowalnym i podlega zwrotowi.

Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych polegajacych na uzyskanitpatefitu, nabyciu licencji lub

nieopatentowanego know-how jest wydatkiem kwalifikowalnym, jez

» zostang nabyte od strony trzeciej na warunkach rynko
®

» zostang ujete w aktywach nabywcy oraz

* beda wykorzystywane wylacznie przez nabywge. \

niezbedne do prawidlowej realizacji i
owiednio uzasadnione:

b) zakup $rodkow obrotowych pod warup
osiagniecia celow realizowanej inwest¥cji

— towar w wysokosci maksymaln 10000t
— surowce do produkcji WWYy SCi malnie do 17 000 zt
— lacznie towar i surowce ukej¥'w wysokosci maksymalnie do 17 000 zt

c¢) koszt prac remontow symalnie do kwoty 5 000 zt. Koszt kwalifikowalny tylko w
obiektach gZyt - dlowych. Podstawa uznania wydatkow dotyczacych prac
remontowych g stawienie aktu wtasnosci do lokalu, umowy najmu lokalu/umowy
przedwstepfiej naj alu/uzyczenia lokalu na okres nie krdtszy, niz co najmniej 12
miesi¢ ie uznany za kwalifikowalny, gdy zostanie przedstawiona odpowiednia

iefdzajaca prawa do lokalu oraz kosztorys inwestorski na etapie sktadania

znanie wsparcia finansowego i biznes planu.

Calosé tkow powinna byé zgodna z celami przedsiewziecia i niezbedna do rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki beda oceniane. Wszelkie koszty
poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego Przedsiebiorca ponosi na
wiasng odpowiedzialnos¢.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow od najblizszych czlonkow rodziny, tj. oséb z ktorymi
Przedsi¢biorca jest w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

i podatek od czynnosci cywilnoprawnych
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linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz osoby
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z Uczestnikiem Projektu.

W ramach dotacji kosztem niekwalifikowalnym sg koszty:

e promocji i reklamy (w tym koszty produkcji banerow, szyldow, stron internetowych,
ulotek, wizytowek itp.) oraz

e Kkoszty materialow biurowych (np. Segregatory, papier, kalkulator itp.)

o koszt zakupu kasy fiskalnej (w zwiazku z mozliwoscig odzyskania kosztg Urzedu
Skarbowego)
5. Uczestnicy Projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji w kw u acznie z
VAT).

6. Warunkiem podpisania Umowy na udzielenie wsparcia finansow ne ] Umowg) jest
ztozenie przez Uczestnika Projektu w terminie 14 dni kalendarzow d Zymania pisemne;j
informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania dokume, ych przez Fundacje

SC

Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUT”. Data rozpoczecia dzi i odarczej nie moze by¢
pozniejsza niz data podpisania Umowy na udzielenie wspgr nseyego .

7. Ostateczne przyznanie wsparcia finansowego na rozwo rczosci dokonywane bedzie w
drodze umowy cywilno-prawnej, zawartej na pismie orém niewaznosci. Podpisanie Umowy
nastapi po spetnieniu przez Uczestnika Projekt@éwar reslonych w niniejszym Regulaminie.

8. Srodki finansowe na rozwéj przedsiebio i ng wyplacone po podpisaniu Umowy na

rachunek wskazany przez Uczestnik:
finansowego na rozpoczecie dziatalpesci
ten cel sSrodkdw od IP i spe{niemiu p @ c

oje Umowie. Wyplata jednorazowego wsparcia
czej nastapi po otrzymaniu przeznaczonych na
ika Projektu wszystkich warunkow Umowy.

9. Warunkiem wypftaty s$rodkd
Uczestnika Projektu, co na
Umowy (do wybo‘ru):

na rozwoj przedsigbiorczosci jest wniesienie przez
ponizszych rodzajow zabezpieczen prawidlowej realizacji

a) Weksel in blafco deklaracjg wekslowa (obligatoryjnie);

SO cznych:

a fizyczna zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony tj. nie krotszy
od dnia podpisania poreczenia oraz inne osoby (np. prowadzace dziatalnosé¢
rolnicza, emeryci badz rencisci) uzyskujaca dochod brutto nie nizszy niz 2.200,00
iecznie, ktore nie ukonczyly 65-go roku zycia, w przypadku matzonkéw posiadajacych

poreczycielem moze by¢ matzonek

Poreczycielem nie moze by¢: pracownik z wynagrodzeniem obcigzonym z tytutu wyroku
sagdowego lub innego, pracownik w okresie wypowiedzenia, osoba bedaca porgczycielem badz
majaca zobowigzania wobec innych instytucji, wspdtmalzonek osoby ubiegajacej sie o
przyznanie $Srodkdw badz porgczyciela (nie dotyczy matzonkow posiadajacych intercyze).
Beneficjent ma prawo zada¢ dokumentéw potwierdzajacych status materialny poreczyciela, jak
réowniez do Beneficjenta nalezy ostateczna decyzja o jego zaakceptowaniu;

¢) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika;
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d) ustanowienie hipoteki;

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) blokada rachunku bankowego,

g) poreczenie Funduszu Porgczeniowego,

Beneficjent ma prawo niezaakceptowania wybranych przez Przedsigbiorce form zabezpieczen i
przedstawienia innych form, ktére zostang uznane, jako ostateczne. Ostateczng decyzje o rodzaju
zabezpieczenia podejmuje Beneficjent na podstawie oceny ryzyka zawodowego. rzyjecie
propozycji Beneficjenta oznacza brak zgodny na podpisanie umowy na udzigleni arcia
finansowego.

10. Wsparcie finansowe wyptacane jest w formie zaliczki w wysokosci
wsparcia finansowego.

11.Przedsigbiorca zobowigzany bedzie w terminie 3 miesiecy od dat)
wydatki inwestycyjne (rzeczowa i finansowa realizacja inwest

do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang r7gczo realizacji inwestycji (ze
szczegblowym uzasadnieniem). Beneficjent w ciagu 5 dni k arzowych od otrzymania wniosku
'&: zatwierdzenia lub odrzucenia

kalendarzowych od dnia zakonczenia

w Umowie powinien przedstawic

rzeczowego terminu realizacji inwestycji
Beneficjentowi:

e zestawienie poniesionych wydatiéew i tycyjnych, ktérych zakup zostal dokonany ze
srodkow jednorazowego wsp go na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ze
wskazaniem ich param®tro h lub jakosciowych (z oswiadczeniem o dokonaniu

zakupu towardéw lub ustug¥ggodnie # biznes planem, z zastrzezeniem ust.14).

Beneficjent na etapie kontroli od Przedsigbiorcy dokumentdéw dotyczacych zakupionych
towarow i/lub ustug zgodnych z zapi zatwierdzonego biznes planu. Kopie wszystkich dokumentow
muszg by¢ potwier&on przez Przedsiebiorce za zgodnos$¢ z oryginalem przez opatrzenie kazdej
strony klauzulg ,,za yginalem”, aktualng data, nazwa miejscowosci oraz wlasnorecznym
podpisem przedsi b opatrzenie pierwszej strony dokumentu napisem ,za zgodno$¢ z
oryginatem od rony ... z aktualng data, nazwa miejscowoscig oraz wlasnorecznym

podpisem P
12. Ws i tn®sci dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia finansowego powinny
. wane w formie bezgotowkowej (w tym kartg ptatnicza) z konta przedsigbiorcy
prze 1onego w Umowie o dofinansowanie. Transakcje zawierane z innym podmiotem od

kwoty 15.000,00 zl i wzwyz nalezy obligatoryjnie dokona¢ w formie bezgotowkowej (w tym
kartg platnicza) z konta przedsiebiorcy przedstawionego w Umowie o dofinansowanie.

13. Beneficjent przeprowadzi kontrole w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z ktdrej
zostanie sporzadzony protokot. W trakcie kontroli Przedsigbiorca zobowiazany jest:

e przedstawi¢ zakupione zgodnie z biznes planem wszystkie towary;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

e przedstawi¢ do wgladu dokumenty umozliwiajace m.in. ocen¢ parametrow jakosciowych
opisanych w biznes planie w tym: potwierdzenia zaptaty (wyciagg bankowy), ewidencje
srodkow trwatych, specyfikacje techniczng sprzetu, gwarancje, licencje i inne, o ktore
poprosi Beneficjent;

e udostepni¢ pomieszczenie do celéw kontroli;
e umozliwi¢ dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli;

e umozliwi¢ sprawdzenie prawidlowosci wykonania umowy, a w szczegé

zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci.

Przedsigbiorca moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o
zakresie parametrow technicznych/ jakosciowych towardéw |

idywanych do
alendarzowych od
otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o d i, d acej zatwierdzenia

lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

W  dniu podpisania Umowy Fundacja Rozwoj@ Pl%&czos'ci JATUT”  wystawia

Przedsiebiorcy Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de x

Przedsiebiorca przez caly okres udzialu w projek
prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarc

ze zmieni¢ formy organizacyjno —

Przedsiebiorca bedzie zobowigzany do prowadzehia dziatalnosci gospodarczej, na rozwoj, ktorej
otrzymat wsparcie finansowe przez okres,c ni€y 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego. W kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca
Przedsigbiorca zobowigzany jest d ia do Fundacji Rozwoju Przedsigbiorczosci ATUT

aktualnych dokumentow potwi ychyfinkcjonowanie firmy, takich jak:
a) Aktualny wypis z org trowego;

b) zaswiadczenie z S o

\

zdrowotne;

c) zaswiadczénie z Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw;

d) Oswiadezenie potwicidzajace zatrudnienie pracownika zgodnie z deklaracjg ztozong w biznes
a

pl
% dokumentoéw do ostatniego dnia wyznaczonego przez Fundacje Rozwoju

iorczoSci ATUT oznacza nie dotrzymanie warunkow Umowy i skutkowaé bedzie
ciem procesu odzyskania Srodkoéw pochodzgcych z dotacji, zgodnie z warunkami
Umowy podpisanej z Przedsi¢biorcg.

iczaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i

Zwrot zabezpieczenia przyznanej dotacji dokonywany jest po 12 miesiagcach od dnia
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego na wniosek Beneficjenta pod
warunkiem spelnienia warunkow okreslonych w ust. 11, 13, 17.

§ 11 — Procedura oceny wnioskow o wsparcie finansowe
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10.

. W ciggu 14 dni roboczych od daty zamknigcia grupy lub zakonczenia naboru wnioskow

Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentow.

Uczestnik projektu ma jednokrotng mozliwos¢ uzupetnienia brakéw/poprawy bledow przed
przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisj¢ Oceny Wnioskow
(dalej KOW).

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej wniosku brakow/btedéw oczywistych (brak
podpisu, niewypelnione pola, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak ktéregos z
wymaganych  zatacznikoéw), Beneficjent powiadamia uczestnika o koni sciich
uzupehnienia/poprawy. Informacje na temat brakow formalnych do uzup@hi

potwierdzenia odczytania e-maila), a w przypadku, gdy uczestnik nie dys adgesem e-mail,

zostanie powiadomiony pisemnie.

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia zigge niosku w terminie 3
dni roboczych liczonych od dnia odczytania e-maila badz odbio

w terminie lub niekompletne nie zostang przekazane do oce

KOW. Beneficjent (Projektodawca) ma kazdorazoWo o
uczestnika o wyniku oceny formalnej ztozonego pr o Wniosku o udzielenie wsparcia
0

finansowego w terminie 7 dni kalendarzowych odyd nczenia oceny formalnej danego
whniosku.

Whioski poprawne pod wzgledem formalnya kazywane sa do oceny merytorycznej. Ocena
merytoryczna wniosku  dokonywana powotang przez Fundacje Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT Komisje O 6w, obradujaca w siedzibie Fundacji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT. KOW
ztozonych wnioskdw, nie rzadziey ¢ az do wyczerpania alokacji.

Komisja sktada si¢ z mini
biznesplandw oraz odpowi
zewngtrznych g

Wynagrodzenie QsoBypo ch do pracy w KOW jest wydatkiem kwalifikowalnym. Pracownicy
Beneficjenta jekto bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodze nie ofizymuja dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach KOW
(podwoj adzanie).

iu KOW fakultatywnie bierze rowniez udzial przedstawiciel Wojewddzkiego Urzedu

Isztynie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskow.
je*on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta (Projektodawce) we
wniosku projektowym. Projektodawca ma obowigzek powiadomienia Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie o planowanym terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych przed
jej zwotaniem.

Przewodniczacym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy).
Przewodniczacy KOW moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkow KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zastepcy nastepuje w  formie pisemnego upowaznienia.  Przewodniczacy/Zastepca
Przewodniczacego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac
KOW.

KOW jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskOw o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Przedsigbiorcow,

b) zweryfikowanie biznes planow i pozostatych zatgcznikow do wniosku,

¢) sporzadzenie listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej li
punktow,

d) wylonienie wnioskéw, ktore otrzymaja wsparcie finansowe (wnios % rzymaty co

najmniej 60 punktéw ogdtem, zas w poszczegdlnych punktachyoc pycznej uzyskaty
przynajmniej 40% punktow — drednia arytmetyczna ogefly dwiéch, cztonkéw KOW
oceniajacych dany wniosek), w ramach srodkéw okreslo % u projektowym na

dany rodzaj wsparcia.

Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).

Posiedzenia KOW sa wazne, gdy uczestniczy w ac\ u cztonkow KOW (w tym
1

Cztonkowie KOW oraz obserwator nie moga byg z Uczestnikami Projektu stosunkiem
osobistym (zwigzkiem matzenskim, stosunkieripo nstwa i powinowactwa i/lub zwigzkiem z
tytulu przysposobienia, opieki lub kuratehidy, Iuly stuzBowym, takiego rodzaju, ktéory moglby
wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosgi pr zonych czynnosci. Czlonkowie KOW oraz
obserwator zobowigzani sa do podpisa k bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi

zatacznik do niniejszego regulamin
Ocena merytoryczna wnioskg a jest przez KOW w oparciu o kryteria zawarte w
Karcie oceny merytoryczney czestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

Kazdy cztonek Komisji zystapieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje bezstwon znajdBjaca si¢ na Karcie oceny merytorycznej w odniesieniu do
ocenianego przez siebie u. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka KOW
mozliwosci ocefty da niosku. W niniejszym przypadku wniosek jest kierowany do oceny

innego czlo skazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego.
Karta o torycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego
wypet est pismem czytelnym (komputerowo lub odrecznie).

oceny KOW sg wytacznie wnioski ocenione, jako kompletne i spetniajace kryteria
form przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spelnia kryteriéw formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje
ten fakt na Karcie oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego sposrod cztonkow KOW obecnych na posiedzeniu.

Ocena Biznes planu obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastepujace elementy wraz z przyznaniem
im punktacji oraz uzasadnieniem oceny (szczegolowe wyjasnienie przyznanej punktacji):
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a)realnos¢ zalozen (realnos¢ planowanych produktéw/ustug i mozliwos¢ ich realizacji,
racjonalnos$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientdéw w stosunku do planu przedsiewziecia,
realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy,

b)trwatos¢ projektu (spojnos¢ wyksztatcenia i/lub doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy z
planowanym przedsiewzieciem, posiadane zaplecze finansowe, posiadane zaplecze
techniczne),

c) efektywnos¢ kosztowa (adekwatnos$¢ planowanych zakupoéw inwestycyjnych oraz ich zgodnos¢
z zaproponowanymi dzialaniami i produktami, proponowane zrddla finansgwania dajg
gwarancje realizacji projektu),

d)zgodno$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami (Spdjnos¢ plang h poOw
inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosci, stopien, w jakim zaplanowan estycyjne
umozliwiajg kompleksowa realizacje przedsiewziecia).

19. Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe pun
merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczeg6lnych kryteriow bedz
5 zgodnie z nastepujgcymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgoduy, 2 godny, 3=zasadniczo
zgodny, 4=spojny, 5=zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyzname pufikty odnosnie kazdego z
kryteriow mnozone s3 przez wskaznik wagowy ustalony pr zcZggllnych kryteriach w Karcie
oceny merytorycznej.

z kryteriami
na w skali od 1 do

20. Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pun

21. W przypadku, rozbieznosci siggajacych, co % punktéw pomigdzy ocenami dwodch
cztonkéw KOW (przy czym ocena przynajmn go z nich musi by¢ pozytywna), wniosek
poddawany jest dodatkowej ocenie, ktd iadza trzeci oceniajacy, rowniez wskazany przez
Przewodniczacego/Zastepce Przewodni OW. W takiej sytuacji ostateczng oceng jest
Srednia arytmetyczna oceny trcie go oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych,
ktéra jest liczbowo blizsza oceni ceniajacego.

22. Osoba oceniajgca wniosek a jest do przedstawienia w formie pisemnej pelnego i
wyczerpujacego uzasadnieniawyStawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z
poszczegdlnych ,z S ku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej cztonek KOW

potwierdza wlas pisem.

wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote dofinansowania w
kosztow, ktore uzna za nieuzasadnione (tzn. za niezwigzane z
b zawyzone w pordwnaniu ze stawkami rynkowymi, nieadekwatne do danego
. Czlonek KOW oceniajacy wniosek dokladnie wskazuje, ktore koszty uznaje za

bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewzigcie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

24. Oceniajacy dany wniosek, zobowigzani s do wypracowania wspolnego stanowiska odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania ze szczegétowym uzasadnieniem przy
pozycjach negowanych. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy
zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego
cztonka KOW, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wiagzaca.

W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka KOW nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega si¢ Uczestnik Projektu.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku,
utrudniajagcych oceniajacym wilasciwe zrozumienie intencji Uczestnika Projektu (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) depu$zcza si¢

mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wylacznie punkty rzez
oceniajacych. Cztonkowie KOW, ktoérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja padku
wspolne stanowisko i zapisuja ustalenia w Karcie oceny merytorycznej. N@s icustalenia te sg
przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosba o dokonanie stosdwnej tresci wniosku.
Informacj¢ na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescig otokele z posiedzenia
KOW

Po przeprowadzeniu oceny ztozonych wnioskow KOW sporzadzayli oskow uszeregowanych

w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych purkto
wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty, ¢
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uz
srodkow przewidzianych na dotacje inwestycyj
podaniem m.in. numeru wniosku, liczby
umieszczona na stronie internetowej proje
punktowego uczestnik projektu moze sigéidw

je wnioski, ktére otrzymaja
0 punktéw ogotem, zas w
najmniej 40% punktow) w ramach
ja 0 wynikach oceny merytorycznej z
zw. ,lista rankingowa” — zostanie
adku, gdy wniosek nie otrzyma minimum
b ztozy¢ wniosek na ponowny KOW.

O przyznaniu doﬁnansowani%deq%7 ja (liczba punktow), jaka dany wniosek uzyska na

liscie rankingowej (niezbednym ya e t spelnienie minimum punktowego - co najmniej 60

punktow ogotem, zas w po % unktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej

40% punktéw — Srednia arytme cen dwoch cztonkéw KOW oceniajacych dany wniosek)

oraz pula srodkow, ja eneftgjent dysponuje na ten cel. Pula srodkéw to 1.732.500,00 zt i jest
0

pomniejszona o 3%
przyznanego do

rzeznaczonej na odwolania tj. 86.625,00 zt. W sytuacji, gdy suma
la min. 75 wnioskow z czastkowych list rankingowych (z kazdego
KOW) nie w | srodkéw przewidzianych na dotacje inwestycyjne, wsparcie finansowe
przyznawane¥Yest kolgpnym osobom z list rankingowych do momentu wyczerpania srodkow. W
przypad y Rwota srodkéw, jaka pozostata do wykorzystania w ramach wsparcia finansowego
jest icj8za miz wnioskowana przez kolejnego uczestnika projektu, wsparcie finansowe
ne jest do wysokosci pozostaltych srodkéw pod warunkiem, ze uczestnik projektu

788si¢ do zrealizowania zatozen biznes planu. Jedynie w takim przypadku Uczestnikowi

Projektt®przystuguje prawo negocjacji planowanych zakupow i ich parametréow technicznych oraz
procentu realizacji biznes planu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowiazek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o wyniku
oceny merytorycznej zlozonego przez niego Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
(szczegolowe uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym) w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia obrad KOW. Do pisma informujgcego o negatywnych
wynikach oceny merytorycznej zalacza si¢ kopie Kart oceny merytorycznej (bez danych
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31.

pozwalajacych na identyfikacje osob oceniajacych wniosek) potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem. Kazdy Uczestnik Projektu, na pisemna prosb¢ moze otrzymaé kopie Kart oceny
merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego. Projektodawca
zobowigzany jest do wyslania kopii Kart oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o
otrzymanie wsparcia finansowego (bez danych pozwalajacych na identyfikacje osob oceniajacych
wniosek) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem w terminie 3 dni roboczych od daty
otrzymania pisma w tej sprawie.

Uczestnik projektu, ktoremu w wyniku oceny KOW przyznano kwote dotacy
wnioskowanej ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowanych (ni
nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi),
negocjacje, o ile dysponuje istotnymi argumentami swiadczacymi o prawid SC zatozen

budzetowych. Negocjacje w formie pisemnej nalezy podja¢ w, termiai oczych od
otrzymania pisma informujacego o tym przypadku (o zachowan t% decyduje data

nadania pisma przez uczestnika projektu).

§ 12 — Wsparcie pomostowej w postaci u& ]
. Przedsigbiorcy, ktorzy otrzymali wsparcie ﬁnansowe‘ cze@ie dzialalnosci gospodarczej
e

skorzystajg z wsparcia pomostowego w postaci specjali i doradczej.

Zakres i forma (indywidualne i/lub grupowe)
(spotkanie z doradcg zawodowym).

nozowana zostanie podczas rekrutacji

Kazdy Przedsigbiorca ma obowiazek skorzysta form ustug doradczych tj.:

1)16 godz/os. Doradztwa z katalo k , z ktérego nalezy dokona¢ wyboru, m.in.
wsparcie finansowo-ksiegowey w @ e inistracyjno-podatkowe, wsparcie w pozyskaniu
dotacji lub pozyczki na rozwo alnosct, coaching, mentoring pokorny, analiza i kondycja
finansowa firmy (realizowa J& acach). Do dyspozycji bedzie 16 godzin do wykorzystania
przez okres 12 miesigcy od podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

2)16 godz/os. Dérad zakrasie e-commerce. Zagadnienia m.in. jak wybra¢ wtasciwa domeng
www, jak przykué Bwag ta, jak by¢ przekonywujacym, jak daé si¢ znalez¢ oraz jak stworzy¢
unikalne tresci W interigci®na swojej stronie internetowej. Efektem doradztwa bedzie stworzenie
strony interngfow izytewki (szablon).

Zwrot ) ojazdéow dla uczestnikdw szkolenia mozliwy jest po spetnieniu warunkéw

zawartyc § 8 ust. 8.

r tow dojazdéw w ramach wsparcia pomosotowego w postaci ustugi szkoleniowo -
dor j  przyznawany jest w ramach pomocy de minimis, Fundacja Rozwoju
Przedsi¢biorczosci ,,ATUT” wystawia Przedsi¢biorcy Zaswiadczenie o otrzymaniu pomocy
de minimis.

Doradztwo jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikéw projektu.

W dniu podpisania aneksu do umowy szkoleniowej dotyczacego wsparcia pomostowego w
postaci ushlugi szkoleniowo - doradczej Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUT”
wystawia Przedsi¢biorcy Zaswiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis.
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8. Termin i miejsce doradztwa bedzie ustalane w porozumieniu z Przedsi¢biorcg i doradca.

1.

Cze¢s¢ doradztwa moze by¢é wykonywana zdalnie bez koniecznosci osobistego kontaktu
uczestnik — doradca.
§ 13 — Procedura odwolawcza

Procedura odwolawcza przystuguje tylko i wytacznie osobom, ktore nie otrzymaty dotacji
inwestycyjnej (biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny merytorycznej tj. nie otrzymat

wymaganego minimum punktowego lub uzyskat pozytywny wynik oceny merytoryczmgj, lecz nie
otrzymat dofinansowania). W przypadku osob, ktérych biznes plan zostat odrzucony, etapie
oceny formalnej odwotanie przystuguje tylko w przypadkach losowych lubginn jach
niezaleznych od Uczestnika Projektu np. choroba, wypadek, itp. pod w. tarczenia

dokumentow potwierdzajacych zaistnienie w/w sytuacji.

Ubiegajacy si¢ o przyznanie wsparcia finansowego, ktorego wniose
oceny formalnej lub merytorycznej w terminie 7 dni kalend
informacji w tej sprawie ma mozliwos¢ ztozenia odwotania d
rozpatrzenie biznes planu (dalej wrniosek) lub ztozenia Wni

zostat cony na etapie

dnia otrzymania
a wniosku o ponowne
zielCriie wsparcia finansowego

na ponowny KOW. O zachowaniu tego terminu decyduyj nadania pisma przez uczestnika

projektu

Srodek odwotawczy zostanie uznany za prawidlowg, z gdy bedzie zawierat:

W przypadku odwotania:

a) dane Przedsiebiorcy tozsame z d i azanymi we Wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego;

b) numer Wniosku o udzielent® ws,

c) wyczerpujace uzasadnieng N ch zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny Wniosku

o0 udzielenie wsparcia firiauso ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Przedsi¢biorcy,
ocena zgodnosci zone niosku z kryteriami zatwierdzonymi przez Beneficjenta
(Projektodaw%q or Instytucje Posredniczaca zostala przeprowadzona w  sposob
nieprawidtow

d) wlasnor zedsigbiorcy.
W przyp zenia wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na ponowny KOW:
a) Ztozgnig kompletu dokumentdw zgodnie z informacji zawartymi w § 10 ust. 113

ca sktadajacy odwotanie powinien:

- wszystkie zarzuty uja¢ w jednym wniosku. Jezeli — zdaniem Przedsigbiorcy — ocena zostata
przeprowadzona niezgodnie z wigcej niz jednym kryterium oceny, we wniosku nalezy wskazac
wszystkie te kryteria.

- wniosek powinien zawiera precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, a takze nalezy do
niego dofaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawa (kopia Wniosku udzielenie wsparcia
finansowego, kopia informacji w przedmiocie wynikow oceny wniosku), jak réwniez posrednio
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inne dokumenty mogace, zdaniem Przedsigbiorcy, $wiadczy¢ o stusznosci podniesionych w
protescie zarzutow.

5. Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktdry mimo prawidtowego pouczenia zostal wniesiony:

a) po terminie wskazanym w ust. 2;
b) w sposob sprzeczny z ust. 3;

c) do niewlasciwej instytucji.

6. Wniosek dot. odwolania rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wplynigeia.

7.

. Z przeprowadzoflych (€zyRnosci

Projektodawca ma obowiazek pisemnego poinformowania Przedsigbiorcy o wynikac rzenia
wniosku.

planu, ktérego wniosek dotyczyt. Powtorna ocena biznes planu j
ktérej nie przystuguje odwotanie.

W przypadku niewyczerpania puli srodkéw przewidzfanyc fania (wskazanej w § 11 ust.
29) bezzwrotne wsparcie finansowe na rozpoczecie dzi i gbspodarczej zostanie przyznane
kolejnym osobom, ktére zostaly pozytywnie oceni e rakto dla nich $rodkéow — (osoby
znajdujace si¢ na liscie rezerwowe] w kolgj i ych punktéw oraz w zaleznosci od
dostepnej kwoty). W przypadku, gdy kwota ocedury odwolawczej, jaka pozostata do
wykorzystania jest mniejsza niz wnioskowaia prz ejnego Przedsigbiorcg, wsparcie finansowe
pod warunkiem, ze Przedsigbiorca zobowiaze

przyznawane jest do wysokosci pozost 8t
si¢ do zrealizowania zalozen bizn lang. ie takiemu Przedsiebiorcy przystuguje prawo
negocjacji planowanych zakuﬁ)w i ar réw technicznych oraz procentu wykonania biznes

planu. \

z.posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

=/

§ 14 — Prot

vymienionych w § 11 niniejszego Regulaminu sporzadzany jest

protokot z posiedzenig K tory zawiera:

a) okresleni
b) infor
Wi

iejsca posiedzenia;

ob bioragcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych

C acj¢” na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
owania;

d) informacje na temat wnioskdw, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku;
e) inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.
Do protokotu z oceny dotacza sie¢ w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawce) KOW w okreslonym
skladzie;

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw KOW i obserwatora;
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c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu KOW;

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji (w przypadku, gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce);

e) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem czionkow KOW, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkéw KOW i ich ostateczng oceng;

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego

wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypeklione i podpisane przez cztonkow , ktorzy
przeprowadzali oceng wnioskow;

g) liste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskan ktoéw
podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze nioskow
wylonionych do wsparcia finansowego;

h) inne istotne dokumenty.

. Protokot z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zalgczni oskami Uczestnikow

Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechow‘uje B

§ 15 — Obowigzki, monitori

. Przedsigbiorcy zobowigzani sg do udzielania Bene
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

. Przedsigbiorcy sa zobowigzani do do eflia ,Beneficjentowi wszystkich wymaganych
dokumentow na kazda jego prosbe. %

. Przedsigbiorcy sa zobowigzani oddania “Si¢ kazdorazowo kontroli dokonywanej przez
Beneficjenta, Instytucje Poére}n' zZ az ¥9ne uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia

im niezbednych dokumentow, x‘ prawidtowa realizacjg przedsiewziecia finansowanego

w ramach projektu. Celem i weryfikacja faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

przez Przedsiebiorce, wykorz¥sta przez niego zakupionych towaréw i ustlug zgodnie z

charakterem prdWadZoncjpdziatahosci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznesplanem,
i j tycji z Umowq o udzielenie wsparcia finansowego.

iezbednych informacji dla celow

zgodnosci zreali ej

. Przedsigbior igowani sa do podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbedn realizacji Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na
lata 201 ofaz Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacj¢ programow

opekacyy podpisanie takiej zgody wyklucza uczestnika z udzialu w projekcie.

rojektu zobowigzani sg do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych
osobowgch (w tym adresu zamieszkania, numer telefonu, zmiana nazwiska, zmiana dowodu
osobistego) niezwlocznie po zaistnieniu zmiany.

. Uczestnicy projektu w trakcie realizacji bloku szkoleniowego oraz wsparcia pomostowego
zobowigzani sg kazdorazowo do potwierdzania swojej obecnosci na szkoleniach poprzez ztozenie
podpisu na liscie obecnosci oraz ztozenie podpisu (wraz z o$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z
wynikami uslugi doradczej) na Karcie Ustug Doradczych stworzonej w trakcie swiadczenia
przedmiotowej ustugi przez doradce biznesowego.
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7.

o

Zalgczniki:

Uczestnicy projektu zobowiazani sg do wypelnienia ankiet monitorujacych w trakcie uczestnictwa
w Projekcie oraz po jego zakonczeniu.

Uczestnicy projektu zobowigzani sg do uczestnictwa we wszystkich zaproponowanych im formach
wsparcia.

Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy o przyznanie srodkéw finansowych z uczestnikiem projektu, w zwiazku z czym weryfikuje
m.in. wykorzystanie przez Przedsigbiorce zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznes planem. W szczego6lnosci Przedsiebiorca
powinien posiada¢ sprzgt i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkd

rozliczeniu. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz dstgbiorca nie
posiada towardw, ktére wykazal w rozliczeniu, a ktére nabyl w ce w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materialy zuzyte w celtiys 7 ug) lub w celu

dalszej sprzedazy, Przedsiebiorca powinien wykaza¢ przychdd z gyt czonych ustug lub
sprzedazy towardw badz tez w inny sposob uzasadnié fakt nieposiid % onych towardw.

§ 16 — Postanowienia konc @
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie ro s@ przez Beneficjenta.
7 tericji Beneficjenta.

Kumentach programowych i wytycznych
dotyczacych Dziatania 10.3 Regionalnego eracyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-

2020.
Regulamin moze ulec zmianie % iany Wytycznych lub innych dokumentow
programowych dotyczacych ﬁo'e n iosek Instytucji Posredniczacej,

Wszelkie zmiany w niniejsz iffie wymagaja podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum 5 dni przed ich 0 iem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze

Projektu oraz na stronig.internetoyejprojektu.
Regulamin wchzi W zyBie wraz z ukazaniem si¢ regulaminu na stronie internetowej projektu.

O

Ostateczna interpretacja zapisow Regulamin
Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za

1y

Zat. 1. Ka %czeni.

Zat. nty rekrutacyjne - Formularz kwalifikacyjny wraz z oswiadczeniami.

Zat. 3. Oswiadczenie Kandydata do projektu

Zat. 4. Oswiadczenie potwierdzajace status osoby diugotrwale bezrobotnej (w rozumieniu BAEL)

niezarejestrowanej w Urzedzie Pracy

Zat. 5. Wzor karty oceny formalnej Formularza kwalifikacyjnego wraz z oswiadczeniami

Zat. 6. Deklaracja uczestnictwa w projekcie
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Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Zal.
Zal.

7. Wzoér umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowych

8. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu

9 Oswiadczenie potwierdzajace koniecznos$¢ dojezdzania samochodem prywatnym - wlasnym
10 Oswiadczenie potwierdzajace koniecznos¢ samochodem prywatnym — uzyczonym

11. Oswiadczenie o uzyczeniu samochodu

12. Wz6r wniosku o udzielenie wsparcia finansowego.
13. Wz6r biznes planu.
14. Zestawienie poniesionych wydatkow inwestycyjnych Q

15. Wzér oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.
16. Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de mingmr
17. Wzoér oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomo zace] tych samych kosztow

kwalifikowanych.
18. Formularz informacji przedstawianych przy ubi xpomoc de minimis
19. Deklaracja pochodzenia srodka trwatego
20. Wzér zaswiadczenia o pomocy de min%
21. Wzér umowy na udzieleni: wsparcia fipan go.

22. Wzér Karty oceny formalnej u estnika Projektu o udzielenie wsparcia finansowego.

23. Wzor Karty oceny r e] wniosku Uczestnika Projektu o udzielenie wsparcia
finansowego.

24. Deklaracja t% tron i i poufnosci Cztonka KOW.

25. Wspolne stanowi
jednorazewej ji

NS

onkéw Komisji Oceny Wnioskow oceniajacych wniosek o przyznanie
estycyjnej w ramach projektu



